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Wotomin , dnia 13.05.2008 rok

PROTOKOL

kontroli przeprowadzonej w dniach 05 — 12. 05. 2008 roku w Poradni
Psychologiczno - Pedagogicznej w Wolominie przy ul. Legionow Nr 78
przez inspektora kontroli wewnetrznej Starostwa Powiatu Wolominskiego - Jerzego
Wierzbe dziatajacego na podstawie upowaznienia Nr 65/06 zgodnie z art. 35 ust, 5
ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzgdzie powiatowym ( Dz. U. Nr 91 poz.
578 z pbdzniejszymi Zmianami).

Temat kontroli : Celowosé wydatkowania 5% ogéfu wydatkéw za 2007 rok

Kontrole przeprowadzono z udziatlern Pani Dyrektor Poradni  Marioli Kacprzak
| Gléwnej Ksiegowej — Pani Bozeny Owczarek.

Siedziba gtéwna Poradni miesci sig w Woltominie przy ulicy Legionéw Nr 78 .
Poradnia Psychologiczno — Pedagogiczna dziala na podstawie nastepujacych
przepiséw:

- ustawy z dnia 07.09.1991 roku o systemie oswiaty,

- ustawy z dnia 26. 01.1982 roku Karty Nauczyciela ( Dz. U. z 2006r Nr 97 z poZn.
Zmianami).

- Rozporzadzenie MENIS z dnia 11.12.2002 r.( Dz. U. Nr 5 z 2003 roku poz. 46)
W sprawie szczegodlowych zasad dziatania publicznych poradni specjalistycznych,

- Rozporzadzenie MENIS z dnia 11.12.2002 roku ( Dz. U. Nr 223 poz 1869 )
W sprawie ramowego statutu publicznej poradni specjalistyczne;j .

Celem Poradni jest udzielanie dzieciom i miodziezy pomocy psychologiczno —
pedagogicznej w tym:

- logopedyczne;j,

- pomocy w kierunku ksztatcenia j zdobycia zawodu,

- udzielanie rodzicom i hauczycielom pomocy psychologiczno — pedagogicznej
zwigzanej z wychowywaniem i ksztatceniem dzieci | miodziezy.

Dyrektorem Poradni jest Pani Mariola Kacprzak petnigca te funkcje od 01.09.
2007 r. Poradnia obejmuje swoim dziataniem placowki oswiatowe z terenu powiatu
wotominskiego.

L Obowiazujaca dokumentacija:

Do  kontroli przedstawiono nastgpujacg dokumentacje administracyjno -
organizacyjna:

. Statut placéwki,

Regulamin pracy,

Regulamin Rady Pedagogiczne;j,

Regulamin Funduszu Socjalnego,

Regulamin wyptacania dodatkéw motywacyjnych,

Roczny plan placowki,

Plan doskonalenia zawodowego kadry pedagogicznej,
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8. Ksigge Zarzadzen Dyrektora,
9. Tygodniowy rozkiad zajeé i plan urlopéw pracowniczych.

I Plan wydatkéw na 2007 r.

Plan finansowy na 2007 r. zatwierdzony przez Zarzad Powiatu Wotominskiego
w dniu 19.03.2007 wg klasyfikadi budzetowej na rozdzialy i paragrafy stanowigce
podstawe gospodarki finansowej Poradni (jednostki) — w zalaczeniu kserokopia
zatwierdzonych plandw i zmian, co stanowi zatgcznik Nr 1.

Dziat ,854” Rozdziat 85406 — Poradnie Psychologiczno — Pedagogiczne.

Dziat:854 Rozdziat:
85406

Paragraf Wydatki Biezgce-Ogotem 686 695
Wydatki ptacowe i pochodne 637 949
4010 Wynagrodzenia osobowe pracownikéw 476 625
4040 Dodatkowe wynagrodzenie roczne 34 227
4110 Sktadki na ubezpieczenie spoleczne 85716
4120 Skitadki na Fundusz Pracy 12 195
4440 Odpis ZFSS 20 186
Wydatki rzeczowe 48 746
3020 Wydatki 0s6b nie zalicz. do wynagr. -
4210 Zakup materiatéw | wyposazenia 20716
4240 Zakup pomocy dydaktycznych, ksiazek 11 204
4260 Zakup energii 6 756
4270 Zakup ustug remontowych 400
4280 Zakup ustug zdrowotnych 180
4300 Zakup ustug pozostalych 2300
4350 Zakup ustug internetowych 720
4370 Oplaty z tyt. zak. ust. telef. stacjonarnej 2 600
4410 Podréze stuzbowe krajowe 160
4430 RéZne oplaty i sktadki 1000
4740 Zakup mat. papier. Do sprzetu drukarskiego 720
4750 Zakup akces. komputer. Programy i licencje 2 000

VoW e,

Plan na 2007 rok opracowano w oparciu o zrealizowane wydatki w 2006 roku
oraz planowane zwigkszenie z tytutu podwyzki wynagrodzen, zakupu towaréw i ustug
potrzebnych do funkcjonowania Poradni.

Dyrektor Poradni prawidtowo realizuje zadania z zakresu modelu i organizacji
pracy (arkusze organizacyjne i plan pracy). Podejmowane sg wstepne analizy
dotyczace zasadnosci i celowosci zakupu wszystkich materiatéw i $rodkéw na
potrzeby Poradni.

Obstuga finansowa Poradni jest prowadzona przez Zespol Szkét Ekonomicznych
w Wolominie.

. Dowody odzwierciedlajace 5 % kontrolowanych wydatkow.

Sprawdzono wydatki za rok 2007 na kwote 88 550,40 co stanowi 12,92 % ogotu
wykonanych wydatkow. :
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Na podstawie sprawdzonych dokumentéw stwierdzono, ze w § 4210 faktura
dotyczgc zakupu materiatow biurowych na kwote 195,19 z oraz w § 4270 faktura
dotyczaca naprawy komputera na kwote 122,00 zt zostaly zaptacone po terminie, nie
skutkowato to naliczeniem odsetek karnych.

Listy ptac naliczone zostaly prawidiowo wraz ze wszystkimi potraceniami, zgodnie
Z umowami o prace oraz arkuszem organizacyjnym Poradni. Potracenia, sktadki na
ubezpieczenia spoteczne, Fundusz Pracy, zaliczka na podatek przekazane zostaly
w terminie.

Wszystkie dokumenty zostaly sprawdzone pod wzgledem merytorycznym,
formalno — rachunkowym, opieczetowane, zadekretowane i zatwierdzone do wyptaty
ze . wskazaniem . paragrafu klasyfikacji budzetowe] przez Dyrektora i Gtéwnego
Ksiegowego, oznaczone co do zastosowanego trybu zakupu zgodnie z ustawg Prawo
Zamoéwienn Publicznych oraz opatrzono pieczatkq ,zapfacono przelewem, data,
podpis”. Zakup materiatéw i ustug byt analizowany pod wzgledem celowosci,
oszczednosci, legalnosci potrzeb do realizacji zadan placéwki i dokonywany w oparciu
o dowody ksiegowe (faktury, rachunki i noty ksiegowe).

IV.  Analiza poréwnawecza.

Poréwnanie wydatkéw roku 2007 do roku ubiegtego oraz odniesienie do planu
hiezacego roku przedstawia ponizsza tabela.

Paragraf | Wydatki 2006 | Wydatki 2007 | Roznica Plan 2008 Réznica
(3-2) (5-3)
1 2 3 4 5 ]

3020 300,00 . ~300.00 500 ¥ 500
4010 420 712.15 476 622,95 |+ 55910 80 521280 | +44 657,05
4040 33 480,08 34 226,23 +745.25 39140 | +4913.77
4110 77 779.58 85631.45 | +7 85187 85 996 + 36555
4120 10 922.42 12169.27 | 124685 12 706 ¥ 53673
2210 6 959 26 20715.43 | + 1375617 12600 | -8 11543
4240 3792.77 1120399 | +7 41122 5200 -6 00399
4260 6 265.96 6 204,52 6144 7900 + 169548
4270 » 280,60 7380.60 1580 | + 1 299,40
4280 : 180,00 7 180.00 400 + 220,00
4300 7599.16 719148 | - 540798 4500 +2308.82
4350 239.12 658,57 +419.45 720 + 6143
4370 - 251120 +2511.29 3200 +688.71
4410 344,25 150,00 19425 700 ¥550.00
4430 1022.00 835,73 186,27 1000 T 164.27
4440 27 842.00 26 186.00 |+ 1344 00 32102 | +2916.00
4740 - 716,95 +716.95 850 +133.05
4750 - 199962 | + 199962 2000 + 0,38

597 259,65 685 483,76 | + 88 22413 732 374 |+ 46 890.22

it

Zwiekszone wydatki w 2007 roku w poréwnaniu z 2006 wynikajg z :
§ 4010 — podwyzki wynagrodzen pracownikéw,
§ 4110 i § 4120 — podwyzki wynagrodzen {zwigkszone skiadki ZUS i FP),
§ 4210 i § 4240 — zwiekszenia $rodkéw na wydatki przez organ prowadzacy na
doposazenie (zakup mebli i sprzetu oraz pomocy dydaktycznych),
§ 4300 — klasyfikowanie optat za rozmowy telefoniczne od 2007 w § 4370, Noty
wystawione przez Starostwo Powiatu Wolominskiego za media i ochroneg byly nizsze,
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§ 4370 — powstat nowy § od 2007 roku, w ktérym klasyfikowane sg oplaty za rozmowy
telefoniczne oraz abonament,

§ 4440 — zwigkszenie odpisu na ZFSS (zwigkszenie kwoty bazowej dla nauczycieli od
ktorych wyliczany jest odpis),

§ 4750 — powstat nowy § od 2007 roku, w ktérym klasyfikowane sg zakupy akcesoriéw
komputerowych w tym programéw i licencii.

Plan 2008 roku wykazuje tendencje wzrostowa w zwigzku z planowang
podwyzkg wynagrodzen oraz wzrostem cen materiatéw i ustug. W § 4210 i § 4240
plan 2008 jest nizszy niz wydatki w roku 2007 ze wzgledu na dodatkowe $rodki
przydzielone jednorazowo przez organ prowadzacy w roku ubieglym.

WNIOSKI:

1. Placéwka nie posiada w swojej dokumentacji Regulaminu Kontroli Wewnetrzne;
oraz Instrukcji BHP i Ppoz. Poniewaz Poradnia miesci sie w budynku Starostwa -
obowigzuje opracowana na zlecenie i zatwierdzona przez Staroste w maju 2001 roku
Instrukcja Bhp i Ppoz. obowigzujaca dla catego budynku, a co za tym idzie dotyczy
rowniez pracownikow Poradni. (W zwigzku z tym kontrola zaleca, aby powyzszy
dokument znalazt sie w aktach placoéwki, a z jego trescig zapoznali sie wszyscy
pracownicy w celu stosowania sie do przepisow tam zawartych).

2. Wedtug informacji Pani Dyrektor M. Kacprzak w 2008 roku zostat opracowany
I przyjety do stosowania przez Rade Pedagogiczng  Regulamin Zespoféw
Orzekajgcych. W trakcie opracowywania jest Instrukcja Kontroli Wewnetrznej oraz
aktualizowana jest pozostaia obowiazujaca dokumentacja.

3. Poradnia nie posiada oddzielnego pomieszczenia do archiwizowania
dokumentacji. Obecnie przechowywana jest ona w ogdinie dostepnym magazynku nie
spetniajgcym wymogdw w zakresie archiwizacji (art. 22 i 23 ustawy z dnia 14 lipca
1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach).

4. Placowka nie posiada numeru identyfikacji podatkowe] (NIP). Kontrola ustalita
ostateczny termin uzyskania NIP na dziert 30 maja 2008 r.

Do protokotu wniesiono (nie wniesiopo) nastepujace uwagi
e

Protokét sporzadzono w 3 jednobrzmigcych egzemplarzach, z kidrych jeden
pozostawiono w kontrolowanej jednostce.

Na tym kontrole zakonczono i protokét podpisano.

GLOYWNY KEEAOWY
%é!’%’ﬂ? DYRERKTOR

Bczena Owcmr i

mgr Muarioly Kacprzak

ZLatgczniki:
1. Kserokopia planu wydatkéw na rok 2007 zatwierdzonego przez Zarzad Powiatu
Wotominskiego wraz ze zmianami (Uchwaly Zarzadu Powiatu Wolominskiego
Nr 111-1564/2007 z dnia 21 listopada 2007 r., Nr l1-155/2007 z dnia 21 listopada.2007r.,
Nr 1il-169/2007 z dnia 05 grudnia 2007r., Nr l1I-175/2007 z dnia 19 grudnia 2007r.).
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